
 
 

 التدريب  خطة

 جامعة حلوان  -كلية العلوم 

 6102/  6102م للعا
القيادات ـ الهيئة المعاونة ـ الجهاز  -التدريس  أعضاء هيئة ) 

  ( الإدارى ـ الطلاب 



 
 تحديد الاحتياجات التدريبية: أولا

وأثر جيد على أداء الكلية فى القيام من أهداف التدريب رفع مستوى الأداء لكافة الفئات والفهم والمعرفة التى تعود بمردود 

لجودة من اهم اهداف التدريب نشر ثقافة او. بدورها فى الخدمة العلمية التعليمية وتفعيل أنشطة جودة التعليم بصورة متميزة

سيق تنيضا يؤدي التدريب دورا هاما للأو. التعريف بمعايير ضمان الجودة تأهيل الكلية للاعتمادبين جميع الفئات بالكلية و

 .سوق العمل بمن يمثلهم والتطوير المستمر داخل الكلية بجميع انشطتهابين المجتمع الخارجي و

 

 

 أهداف الخطة التدريبية :ثانيا

 الكلية للإعتماد  تأهيلمعايير ضمان الجودة فى العملية التعليمية  والتعريف بأهمية  .1
 نشر ثقافة الجودة بين طلاب الكلية .2
 الادارىرفع كفاءة الجهاز  .3
 التدريس والهيةة المعاونة عضاء هيةة رفع مستوى الاداء لأ .4
 يف الوظيفي بالكليةالتوص .5
 رفع مستوى الاداء للقيادات .6
 ربط المجتمع الخارجي و سوق العمل بالكلية .7

 

 



 

 التدريس    أعضاء هيئة  :  أولا

 والإدارية الأكاديمية   القيادات  :ثانيا

 الهيئة المعاونة: ثالثا

 الجهاز الاداري:رابعا

 الطلاب :خامسا

 



 

 

 

 

 

 

 هيئة التدريسأعضاء أولا : 

 

 



 

 هيئة التدريس  أعضاءلتنمية مهارات  الخطة التدريبية

6102-6102  
 التوقيت جهة التدريب المدة الزمنية الفئة المستهدفة اسم الدورة

 نوفمبر وحدة الجودة يوم واحد التدريس أعضاء هيةة  حقوق الملكية الفكرية

 ديسمبر وحدة التدريب يوم ىواحد التدريس أعضاء هيةة  اساليب التعليم و التعلم

 يناير وحدة الجودة يوم واحد التدريس أعضاء هيةة  التوصيف الوظيفي بالكلية

 راجعة وإنجاز أنشطة معايير ضمان الجودة فىم
 العملية التعليمية 

 فبراير وحدة الجودة يوم واحد التدريس أعضاء هيةة 

 فبراير وحدة الجودة يوم واحد التدريس أعضاء هيةة  توصيف البرامج و المقرارت الدارسية

 مارس وحدة الجودة يوم واحد التدريس أعضاء هيةة  اخلاقيات المهنة

 ابريل التدريبوحدة  يوم ىواحد التدريس أعضاء هيةة  التدريس أعضاء هيئة تنمية المهارات الادارية لدي 

 مايو وحدة الجودة يومان التدريس أعضاء هيةة  فنيات المراجعة الداخلية 

 المراجعيين الخارجيين لمؤسسات التعليم  
 العالي

 يوليو وحدة التدريب يوم واحد  التدريس أعضاء هيةة 

 

 

 

 

  



 
 التدريس  أعضاء هيئة   6102-6102مصفوفة التدريب  للخطة 

 يوليو مايو ابريل مارس  فبراير يناير ديسمبر نوفمبر اسم الدورة

         حقوق الملكية الفكرية

 اساليب التعليم و التعلم
        

         التوصيف الوظيفي بالكلية

 راجعة وإنجاز أنشطة معايير ضمانم
 الجودة فى العملية التعليمية 
 

        

 توصيف البرامج 
 المقرارت الدارسيةو
 

        

         اخلاقيات المهنة

 أعضاء تنمية المهارات الادارية لدي 
 هيئة التدريس 

        

 فنيات المراجعة الداخلية 
 
 

       

 المراجعيين الخارجيين لمؤسسات
 التعليم  العالي 

        

 

 

 



 

 

 

 الأكاديمية القيادات :  ثانيا  

 والإدارية

 

 

 

 

 



 

 والإدارية الأكاديمية  القيادات  لتنمية مهارات  الخطة التدريبية

6102-6102  
 

 التوقيت جهة التدريب المدة الزمنية الفئة المستهدفة اسم الدورة

 ديسمبر وحدة  التدريب يوم واحد القيادات القيادة الفعالة

 يناير وحدة التدريب يوم ىواحد القيادات التخطيط الاستراتيجى

 مارس وحدة الجودة يوم واحد القيادات الادارية بالكليةالتوصيف الوظيفي 

 ابريل وحدة التدريب يوم واحد القيادات حل المشكلاتاتخاذ القرارت و

 الجوانب المالية والقانونية 
 في الاعمال الجامعية

 مايو وحدة الجودة يوم واحد القيادات

 

 

 

 
 



 

 

 

 

  والإدارية الأكاديمية القيادات   6102-6102مصفوفة التدريب  للخطة 

 يوليو مايو ابريل مارس فبراير يناير ديسمبر نوفمبر اسم الدورة

       القيادة الفعالة

 

 

 
 التخطيط الاستراتيجى

        

       التوصيف الوظيفي بالكلية

 

 

 اتخاذ القرارت و حل المشكلات

        

 الجوانب المالية و القانونية في
 الاعمال الجامعية 

        

 

 

 

 



 

 

 

 الهيئة المعاونة :  ا لثثا

 ) معيد ـ مدرس مساعد ( 

 

 

 



 

 الخطة التدريبية لتنمية مهارات الهيئة المعاونة
 6102-6102  

 التوقيت جهة التدريب المدة الزمنية الفئة المستهدفة اسم الدورة

 ديسمبر  وحدة الجودة واحديوم  الهيةة المعاونة مراجعة معايير جودة التعليم

 يناير وحدة التدريب  يوم واحد الهيةة المعاونة الاتصال بالأخرين

 فبراير وحدة الجودة يوم ىواحد الهيةة المعاونة توصيف البرامج و المقرارت الدارسية

 فبراير وحدة التدريب بالكلية يوم واحد الهيةة المعاونة التحليل الإحصائى للبيانات

 وحدة الجودة يوم واحد الهيةة المعاونة الوظيفي بالكلية التوصيف
 مارس

 

 يوم واحد الهيةة المعاونة اخلاقيات المهنة
 تدريبوحدة ال

 
 ابريل

 مايو وحدة التدريب  يوم واحد الهيةة المعاونة التعامل مع الرؤساء

 

 

 

 

 
 



 

 للهيئة المعاونة   6102-6102مصفوفة التدريب  للخطة 

 يوليو مايو ابريل مارس  فبراير يناير ديسمبر نوفمبر الدورةاسم 

         مراجعة معايير جودة التعليم

         الاتصال بالأخرين

         توصيف البرامج و المقرارت الدارسية

         التحليل الإحصائى للبيانات

         التوصيف الوظيفي بالكلية

         اخلاقيات المهنة

         التعامل مع الرؤساء

 

 

 

 

 



 

 

 : الجهاز الإدارى  رابعا

الأخصائيين والفنيين  -) الموظفين

 بالمعامل ( 
 

 

 

 

 

 

 



 الخطة التدريبية لتنمية مهارات الفنيين و الاداريين

6102-6102 
 التوقيت جهة التدريب المدة الزمنية الفئة المستهدفة اسم الدورة

التحلى بالصبر مع 

 العملاء)رحابة الصدر(
 ديسمبر وحدة الجودة يوم واحد والفنيينالاداريين 

 وحدة الجودة يوم واحد والفنيينالاداريين  الاسعافات الأولية
 يناير

 

 وحدة الجودة يوم واحد والفنيينالاداريين  ادارة الوقت
 فبراير

 

 فبراير وحدة الجودة يوم ىواحد الفنيين التعامل مع الكيماويات بأمان

 رسما وحدة التدريب  يوم واحد والفنيينالاداريين  التوصيف الوظيفي

 والفنيينالاداريين  التعامل مع الطلاب
 يوم واحد

 وحدة الجودة
 
 

 ابريل

تعريف الجهاز الإدارى بجودة 

 التعليم وتاهيل الكلية للإعتماد
 مايو وحدة التدريب بالكلية يوم واحد والفنيينالاداريين 

 

 

 

 

 



 
 جهاز الادارىلل  6102-6102مصفوفة التدريب  للخطة 

 يوليو مايو ابريل مارس  فبراير يناير ديسمبر نوفمبر اسم الدورة

 التحلى بالصبر مع العملاء

 )رحابة الصدر(
        

         الاسعافات الأولية

         ادارة الوقت

         التعامل مع الكيماويات بأمان

         الوظيفيالتوصيف 

         التعامل مع الطلاب

تعريف الجهاز الإدارى بجودة 

 التعليم وتاهيل الكلية للإعتماد
        

 

 

 

 

 



 

 

 ا: الطلابخامس
 

 

 

 

 

 

 



 الخطة التدريبية لتنمية مهارات الطلاب

6102-6102 
 التوقيت جهة التدريب المدة الزمنية الفئة المستهدفة اسم الدورة

 ديسمبر وحدة الجودة يوم واحد الطلاب الاتصال مع الاخرين

 يناير وحدة الجودة يوم ىواحد الطلاب زراعة الأسطح

 فبراير وحدة التدريب  يوم واحد الطلاب نشر ثقافة الجودة بين طلاب الكلية

 مارس وحدة الجودة يوم واحد الطلاب التعامل مع الكيماويات بأمان

 مارس وحدة الجودة يوم واحد الطلاب ادارة الوقت

 ابريل وحدة الجودة يوم واحد الطلاب استخدام المقررات الالكترونية

 

 

 

 

 

 

 

 



 للطلاب  6102-6102مصفوفة التدريب  للخطة 

 اسم الدورة
 يوليو مايو ابريل مارس  فبراير يناير ديسمبر نوفمبر

         الاتصال مع الاخرين

 زراعة الأسطح
        

 ثقافة الجودة بين طلاب الكليةنشر 
        

 التعامل مع الكيماويات بأمان
        

         ادارة الوقت

 استخدام المقررات الالكترونية
        

 


